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Kullanim Kilavuzu

Bu Klavuz, Mikrokom Firmasina Ait
Dos Versiyonu Programlardan, GMS.Net Windows Yazilimina
gecis asamasinda yardimci olmasi dilegi ile
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Tarafindan hazirlanmistir.



GMS.Net'i GMS/5 ile Karsilastirma

GMS/5 Yazilimi ile onun devami niteligindeki GMS.NET Windows uygulamasi

arasindaki belirgin farklar sdyle 6zetlenebilir.
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GMS.NET yazilimi, Windows isletim Sistemi'nin gérsel ézelliklerini kullanmaktadir. Bu
nedenle, ekranda ayni anda daha fazla bilgi ve birden fazla pencere
gorintilenebilmektedir.

ekranda ayni anda goérintilenebilmesi mimkin olmaktadir.

GMS.NET yazilimi veritabani olarak glcli Microsoft MS SQL 2005 Veritabani Sistemi’ni
kullanmaktadir. Bu sayede, GMS.NET blnyesinde yer alan tim uygulamalar GMS/5’e
kiyasla gok daha hizli galismaktadir. iki yazilim arasindaki hiz farkinin bazi
uygulamalarda 100 kata kadar ¢iktigi tespit edilmistir.

GMS.NET yaziliminda fare (mouse) kullanimi asgari seviyede tutularak GMS/5
yaziliminin en belirgin 6zelliklerinden olan hizl veri girisi ve pratik kullanim aynen
korunmustur.

GMS.NET yaziliminda Ozel Hesap Dénemi tanimlanabilmektedir.
Kullanici Tanimlama ve Yetkilendirme modult ile GMS.NET yaziliminin kullanimi
firmalar ve dénemler bazinda uygulamalar itibariyle kontrol edilebilmektedir.

Calisma déneminin secilmesinden sonra kullanici tarafindan tanimlanan bir veya
daha fazla uygulama (fis girisi, muavin defter, hesap plani gibi) otomatik olarak
calistirilarak ekrana getirilebilmektedir.

. Beyannameler, Maliye Bakanligi tarafindan saglanan BDP yazilimina ¢ok benzer

formlar kullanilarak hazirlanmakta ve program icinde paketlenerek GiB’na
gonderilebilmektedir.

Fis Girisi modulinde yer alan Belge Tarihi, Belge Turtu ve Belge Numarasi gibi ek
bilgiler sayesinde muhasebe islemlerinin farkli amaglar igin filtrelenebilmesi ve ek
raporlar alinabilmesi igin gerekli altyapi olusturulmustur.

Yine fig girisi moduillinde, kullanicinin istegine bagli olarak, mikerrer belge numarasi
girilip girilmedigi kontrol edilerek gerekli uyari mesaijlari verilmektedir.

Excel dosyalarindan GMS.NET e bilgi transferi yoluyla banka ekstreleri, farkli ticari
programlarin ¢iktilari vb. gibi dokiimanlardan kolaylikla fig olusturulabilmektedir.

TOm yazici dokiumleri PDF formatina gevrilerek saklanabilmekte ve e-posta ile
istenilen alicilara program igerisinden gonderilebilmektedir.

Yevmiye Defteri, Kebir Defteri, Muavin Defter, Mizan, Fis Dékumleri gibi pek ¢ok
dokidm nokta vuruslu yazicilardan alinabilmektedir.

GMS.NET yaziliminin ekran gérinima hazir olarak verilen temalar arasindan segim
yapilarak belli dlgtide kisisellestirilebilmektedir.




GMS.Net PROGRAMI KULLANIM TAVSIYELERI

Bu bolimde GMS.Net Programinin kullanimi, Meni Agiklamalari ve kullanim esnasinda
isinizi kolaylastiracak tavsiyelere yer verilmigtir.

GMS.Net programi Ustin .Net teknolgjisi ile hazirlanmig olup kullanicinin hizl veri girigini
engellememek amaciyla olabildigince mouse kullanim ihtiyaci azaltilmigtir. Birgok isleminizi eskisi
gibi sadece klavye kullanarak gergeklestirebilirsiniz.

ilk tavsiyemiz program genelinde meniiler haricindeki boliimlerde miimkiin
oldugunca Mouse kullanmadan islem yapmaya ¢alismanizdir.

DOS versiyonu Programlardan GMS.Net e Gegis icin Tavsiyeler.

GMS.Net Programi Eski Programinizdaki verileri kendi blinyesine alip, kaldiginiz yerden
yeni programla ¢alisma imkani sunmaktadir.

Eski programdan GMS.Net'e geciste asagidaki tavsiyeleri uygulamaniz islerinizi
kolaylastirabilir.

1- ilk olarak hangi Firmalari ve bu Firmalarin hangi Dénemlerini yeni programa
aktaracaginizi belirleyin.

Aktaracaginiz dénemlere karar verirken sunlara dikkat edin,

- Eski Programlara en az ihtiya¢c duyacaginiz sekilde, firmalarin eski yillarini aktarin.
Ozellikle Resmi Defterleri ¢cekilmemis Dénemleri yeni programa muhakkak aktarin.

- Bilgisayarinizin Disk kapasitesi yeterliyse, Son Bes Yili aktarmak Eski Programa
olan ihtiyacinizi en aza indirecektir.

- Dilerseniz Sadece son dénemi aktara bilirsiniz. Ancak 6nceki yillarin iglemleri igin Eski
programa ihtiya¢ duyabilirsiniz.

2- Aktaracaginiz Firma ve bu firmalara ait Donemlerin bir listesini gosteren bir gizelge
hazirlayin. Aktardiginiz Firma ve Donem bilgilerini bu gizelgeden isaretleyin.

Eski yila ait bilgileri aktarma iglemi, Her Firma ve bu firmalarin aktarilacak Dénemleri igin
ayri ayri yapiimaktadir.

Bu nedenle Hangi Firmayi ve bu firmanin hangi dénemlerini aktardigimizi takip edebilmek
icin bir gizelge hazirlayip, aktardigimiz firma ve donem bilgilerini isaretlersek kontrolimuzu
saglamis oluruz. Ornek olarak asagidaki gizelgeyi kullanabilirsiniz.

Eski Programlardan GMS.Net e Bilgi Aktarma Cizelgesi

:: Firma Adi B'::;riT:ri DBeiT;i;:?f 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 B"gli,'::isoA:;Tra"
1| XLTD. sTi X X X X X

2 | xvz As. X X X X X X

3 | QWER BAKKALIYESI X X - - X X




3- Asagida hazirlamis oldugumuz GMS.Net ilk Kullanim islemleri béliimiinde anlatilan
islemleri inceleyiniz.

GMS.Net ilk kullanim iglemleri bolimiinde; programin calistirimasi ve 6zellikle eski
programdan bilgi aktariimasi ile ilgili yapilmasi gereken iglemler sirasiyla anlatiimaktadir.

Bu boélumu inceledikten sonra eski programdan bilgi aktarmaya baslamanizi tavsiye ederiz.

4- Son ¢calisma donemini GMS.net i aktif olarak kullanmaya baglayacaginiz ayda
aktarmay planlayin.

Ornek: X firmasinin 2006,2007,2008,2009,2010 yillarini yeni programa aktarmayi
duslUnUyorsak ilk olarak 2006,2007,2008,2009 yillarini aktarin.

Programi tam olarak taniyip kullanmaya hazir oldugunuzda 2010 yilini aktarip son
galistiginiz aydan islemlerinizi yapmaya devam edebilirsiniz.

Program kullanimini ve menu iceriklerini tam olarak cozdukten sonra kendinizi
tamamen veni programi kullanmaya hazir hissettiginizde son calistiginiz yili aktarmaniz
islerinizi aksatmadan gecis yapmanizi saglayacakitir.

5- Bir Deneme Firmasi Olusturun ve Bu Firma ile Calisarak Pratiklik Kazanin.
GMS.Net'i tam olarak kullanir hale gelebilmek igin, Bir Deneme Firmasi olusturun.

Bu deneme firmasina Eski programinizdan segeceginiz herhangi bir Firmanin Gergek
Firma Bilgilerini ve Dénemlerini aktarin. Boylelikle Deneme Firmasinda gercek bilgiler
Uzerinde galismalar yaparak program kullaniminizi pratik hale getirebilirsiniz.

Not: Deneme Firmasi olarak Sistemde tanimli olan ORNEK firmasini
Kullanamayiniz.

6- Asagida hazirlamis oldugumuz GMS.Net Menui Aciklamalari boéliimiunii okuyunuz.

GMS.Net Meni Aciklamalari boliminde bazi mendilerin ve bunlarin alt mendlerinin kullanim
amagilari ile ilgili 6zet bilgiler veriimektedir.

Burada Sadece ilk kullanimda ihtiya¢ duyacaginiz meniiler agiklanmistir.

7- Asagida hazirlamis oldugumuz Giinliik Kullanim ile ilgili Bilgiler béliimiinii inceleyiniz.

Bu Boélumde GMS.Net in kullanimi ile ilgili agiklayici bilgiler yer almaktadir.

8- (F1) GMS.Net Yardim Ekranlarini inceleyin.

Programi incelerken ve kullanirken, her islemin igerisindeki, Yardim bdlimunden,
(F1 Tusu) ayrintili agiklamalari inceleyebilirsiniz.

Ayrica bu agiklamalari Yazicidan Dokiim alabilirsiniz.



GMS.NET _iLK KULLANIM iSLEMLERI

ISLEM

ACIKLAMA

Programa Giriyoruz

Masa Ustiindeki Mikrokom Gms.Net simgesine tikliyoruz.

Kullanici Girigi
Yapiyoruz

Kullanici Girigi ekranina Kullanici Adi ve Sifremizi yaziyoruz.
(ilk kurulumda;  Kullanici Adi: gms  Sifre : gms  girilecektir)

Calisma Doénemi
Se¢imi Formunu
inceliyoruz

Calisma Doénemi Secimi formu gelecektir. Eger bagka bir firma
acmadiysak sadece Ornek isimli bir frma gériintiilenecektir.

Firma isminin solunda yer alan simgeler o firmanin
defter tiiriinii gosterir.

[1] Bu simge Bilango tur( defter tutan firmalar belirtir.
[2] Bu simge isletme Defteri tutan firmalari belirtir.

[S] Bu simge Serbest Meslek Defteri tutan firmalar belirtir.

Formun sol iist béliimiinde yer alan ara¢ cubugundaki
simgeler veya bu simgelere karsilik gelen kisayol tuslari
kullanilarak Gériintiileyecegimiz firmalarin listesini
filtreleyebiliriz. M] [2] [T] K

[1] Bu simge tiklanarak veya Ctrl-1 tuslarina basilarak formda
sadece Bilango tiirl defter tutan firmalarin gosterilir.

[2] Bu simge tiklanarak veya Ctrl-2 tuslarina basilarak formda
sadece igletme ve Serbest Meslek tiirii firmalar gosterilir.

[T] Bu simge tiklanarak veya Ctrl-T tuslarina basilarak formda
Tim Firmalarin gosterilmesi saglanir.

K Bu simge tiklanarak veya Ctrl-K tuslarina basilarak formda
Kapanmig Firmalarin gosteriimesi saglanir.

Yeni Firma
Tanimhyoruz

Yeni bir firma tanimlayabilmek i¢in listede yer alan herhangi bir firma
ismi Uzerine mausun sag tusu ile tiklayip acilan menide Yeni Firma A¢ |
segiyoruz

Yeni Firma A¢gma formunda firmaya ait su bilgiler girilir:
Firma Tanimi : Firmanin en fazla 24 karakter olarak girilebilecek unvanidir.
Burada girilecek bilgi, Calisma Dénemi Segimi formunda gorilecektir ve
Firma Bilgileri uygulamasi ile degistirilebilir.
Defter Tipi : Bu bilgi, firmanin tutmakla yikidmli oldugu defter tipini
belirtir.

Secenekler, Bilanco, isletme Defteri ve Serbest Meslek Defteri'dir.

Yeni firma aciimasi ile birlikte bir de hesap dénemi agilmasi zorunludur.

Actigimiz firmanin dénem bilgileri eski programdan aktarilacaksa
burada tanimlayacagimiz dénem yilini, aktaracagimiz ilk yil olarak
tanimlanirsak bize diger yillari olusturuken kolaylik saglayacaktir.

Omegin: X firmasinin sadece 2006-2007-2008-2009-2010
yillarinin bilgileri akratilacaksa ilk tanimlayacagimiz dénem
yili 2006 yili olacaktir.




Dénem Baslangi¢ Tarihi : Tanimlanan hesap déneminin baslangig¢ tarihini
belirtir. Baslangi¢ giini mutlaka ayin 1. ginu olmaldir.

Dénem Bitis Tarihi :  Bu bilgi, ddnem baslangig tarihi ve bir yillik hesap
dénemi esas alinarak program tarafindan otomatik olarak hesaplanir,
degistirilmesine izin veriimez.

Dénem Baglangig¢ ve Bitig tarihleri belirlenip dénem tanimlandiktan
sonra bu tarihler degistirilemez.

Ddnem bilgisini girip Tamam a basiyoruz.

Yeni Donem
Tanimhiyoruz

Eger firmamizi tanimlarken agmis oldugumuz dénem haricinde yeni
bir ddnem a¢cmak istersek bu igslemi yapiyoruz.

Eski programdan bilgi aktarimi yapilacaksa ve eski yillar da
aktarilmak isteniyorsa bu iglemi aktarilacak en eski yildan yeni yila
dogru yapmamiz bize kolaylik saglayacaktir.

Ornegin : (Firmanin 2006-2007-2008-2009-20010 yillari aktarilacaksa
firma tanimlarken yarattigimiz ilk dénem 2006 yil1 idi.
Simdi sirasiyla 2007-2008-2009-20010 yillari tanimlanabilir.)

Yeni bir Donem tanimlayabilmek i¢in listede yer alan firmamizin ismi
Uzerine mausumuzla iki kere tikliyoruz altta acilan dénem lerden birinin
Uzerine mausun sag tusu ile tiklayip agilan mentde Yeni Dénem Ag¢ |
segiyoruz.

Doénem bilgisini girip Tamam a basiyoruz.

Bilgieri Eski
Programdan
Aktarma iglemini
Yapiyoruz.

Eski yazilim kullanilarak olusturulmus verilerin GMS.NET veritabanina
aktarilmasi islemidir.

Dikkat ! Eski Program verilerinin aktarilmasi sirasinda hig¢bir
makinede Eski Program kullanilmamalidir. Aksi halde, aktarim
sirasinda hata ile karsilagilir ve aktarim islemi tiimden iptal
edilir.

Veri aktarimi sirasiyla G¢ safhada yapilir.

I- Firma Bilgilerinin Aktariimasi _
(unvan, adres, telefon, vergi mukellef. lligkin bilgiler vb.)

- Bilgilerini aktaracagimiz firmanin isminin tGzerine Mausun sag
tusu ile tikhiyoruz agilan mentiden Firma Bilgilerini ..../5 ten Aktar
I segiyoruz. (.... = GMS veya IMS)

Bu igslemi yaparken ekrana bir uyari mesaji gelir. Bu mesajda, firma
bilgilerinin aktarma isleminin yapilmasi halinde Firma Unvani, Adres,
Telefon, Miikellef ve Beyanname Tiirleri gibi bilgilerin, Eski
yazilimindan gelen yeni bilgilerle degistirilecegi belirtiimektedir.

Biz bu firmanin bilgilerini daha 6nce girmediysek veya eski
programdan bilgi aktarmadiysak, bu mesaja Evet diyoruz.

- Formda, ilk olarak Eski Programin verilerinin bulundugu surtcu
segilir. (Firma listesini gérebiliyorsaniz buradaki stiriicii ismini
degistirmeyiniz)

- Daha sonra, ekrana gelen listeden aktarilacak firma segilir. Bu
formda firmalarin hesap donemleri gosteriimez. Yapilan
secimden sonra aktarma iglemi baslar ve tamamlandiginda
ekrana bunu belirten bir mesaj gelir.




lI- Demirbas Bilgilerinin aktarilmasi,

Bu islemi DTS/5 programina sahip olan kullanicilar veya IMS/5
programina sahip olan kullanicilar yapmalidirlar.

Demirbas bilgilerini aktarma islemi Yukarida anlatilan firma bilgilerini
aktarma islemine benzemektedir.

- Bilgilerini aktaracagimiz firmanin isminin tGzerine Mausun sag
tusu ile tikhyoruz agilan menuiden
Demirbas Bilgilerini ..../5 ten Aktar | segiyoruz.

- Daha sonra yapilacak islemler Yukarida anlatilan Firma
Bilgilerini Aktarma islemiyle aynidir.

ll- D6nem Bilgilerinin Aktarilmasi_(hesap plani,figler,mali tab. vb.)

"Dénem bilgilerinin aktarilabilmesi igin ilgili GMS.NET
déneminde higbir bilgi giriimemis olmalidir. Aksi halde aktarim
yapilmaz.”

- Calisma Dénemi Segimi formunda, aktarim yapilacak Firmanin
Uzerine iki kez tikhyoruz.
(Firma Dénemlerini gorebiliyorsak tiklamaya gerek yoktur.)

- Firma isminin altinda yer alan ddnemlerden aktarmak
istedigimiz donemin Uzerinde farenin sag tusu kullanilarak

acllan meniiden Doénem Bilgilerini ..... /5'ten Aktar
secenegi secilir.

- Bundan sonra, aktarilacak firma ve doneminin segilebilmesi icin
bir form ekrana gelir.

- Formda, ilk olarak eski verilerin bulundugu surticu segilir.

- Daha sonra, ekrana gelen listeden aktarilacak firma ya iki kez
tiklanir ve firmanin hangi dénemi aktarilacaksa o dénem segilir.

- Yapilan segimden sonra aktarma islemi baslar ve
tamamlandigin da ekrana bunu beliten bir mesaj gelir.

“Bu islem diger aktarilacak dénemler icinde uygulanarak
Dénem Aktarma i§lemi tamamlanir”.

Firma ve Calisma
Donemini Segiyoruz

Calisma Dénemi Secimi Formundan, Calismak istedigimiz Firmanin,
Calisma Doénemini Secip, Programin Ana Menisiine Gegis
Yapiyoruz. Ustteki Mentiilerden Programi Kullanmaya baslayabiliriz.

Tanimlar Yapiyoruz

Tanimlar menustndeki;
Genel Tanimlar sekmesinden tiim firmalar ve donemleri igin gegerli

olan tanimlari yapiyoruz.

Firma Tanimlan sekmesinden Gahstigimiz Firma igin gegerli olan

tanimlari yapiyoruz.

Doénemsel Tanimlar sekmesinden Galigtigimiz Firmanin ilgili donemi

icin gecerli olan tanimlari yapiyoruz.

Kullanici iglemleri ve Agilig Formlari sekmelerini istersek kullaniyoruz

Artik islem Yapmaya
Hazinz

Artik Firmanin ilgili dénemiyle ilgili islemleri yapmaya haziriz.

Programin kullanimi esnasinda Yardima ihtiya¢ duydugunuzda,
konuyla ilgili alanlarda F1 tusuna basarak detayl bir agiklamaya
ulagabilirsiniz. Ayrica bu sayfalari Yazicidan Dékiim alabilirsiniz.




GMS.Net Menu Aciklamalari

Program
Hakkinda Program Surim ve Lisans Bilgisini gdsterir
Erisim Agaci Mendleri Sol tarafta toplu olarak listeler
Kullanici degistir Farkh bir kullaniciya gegis yapar

Firma Dénem Degistir Farkh bir firma veya dénem secimi yapilir.

Hizl Firma Dénem Degis. | Farkli bir firma veya donem secimi yapilir.

Goérunum Stilleri Program gérinimdini degistirmek igin.
Cikig Programi Kapatir.
Tanimlar

Genel Tanimlar (Bu béliimdeki tanimlar programdaki tiim Firmalari Kapsar)
YMM Listesi YMM bilgileri tanimlanir
SM/SMM Listesi SM/SMM bilgileri tanimlanir
Noter Listesi Defter Tasdiklerinde kullanilacak Noter bilgileri tanimlanir
Baglantilar Programi kullanirken baglaniimak istenen internet sitelerinin adresleri

tanimlanir.

Yazici Ayarlari Ddékumlerde kullanacagimiz yazici tipi segimi yapilir.

Odeme Listesinde Yer |Muhtasar Beyannamede yer alan bazi 6deme tiirleri beyannamenin
Almayacak Muhtasar | Odemelere Ait Bildirim béliminde gésterilmez. Ornegin, tcret ve icret
T.K. sayllan 6demeler ile menkul sermaye iratlari Muhtasar Beyanname'nin
Odemelere Ait Bildirim bélimiinde yer almaz. Bu gibi 6deme tiirlerinin Tir
Kodlari bu uygulama ile tanimlanir.

Tanimlar
Firma Tanimlari (Bu béliimdeki tanimlar Sadece Galisilan Firmayi Kapsar)
Firma Bilgileri Firma Bilgileri Tanimlama formu 5 degisik sekmeden olusur.
(Genel) (Mukellef) (Beyanname) (Mirasgi) (Kanuni Temsilci)

Bagh isyerleri Firmaya bagli olan isyerleri, Kurumlar Vergisi Beyannamesi'nde tanimlanan
turler itibariyle adet olarak tanimlanir. Girilen bu bilgiler Kurumlar Vergisi
Beyannamesi'nin diizenlenmesinde kullanilir.

Ortaklar Firmanin ortaklarina ait bilgiler tanimlanir. Girilen bu bilgiler Kurumlar Vergisi

Beyannamesi'nin dizenlenmesinde kullanilir.

Dar Miikellef Ortaklar |firmanin ortaklarina ait bilgiler tanimlanir. Girilen bu bilgiler Kurumlar Vergisi
Beyannamesi'nin diizenlenmesinde kullanilir.

Belge Basim Bilgileri | firmanin bastirdidi veya notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgilerin sadece
bilgi amacl olarak girildigi formdur.

Defter Tasdik Bilgileri | Defter Tasdik Bilgileri, firmanin tasdik ettirdigi defterlere ait bilgilerin sadece
bilgi amach olarak girildigi formdur

lligkili Kisiler transfer fiyatlandirmasi kapsaminda iligkili kisi olarak degderlendirilen kigi ve
kuruluslara iligkin bilgiler tanimlanir. Girilen bu bilgiler Kurumlar Vergisi
Beyannamesi'nin dizenlenmesinde kullanilir.

Miikellef IVD Bilgileri | Diizenlenen beyanname paketlerinin internet lizerinden Gelir idaresi
Baskanligi'na génderilebilmesi i¢in gerekli olan Kullanici Kodu, Parola ve
Sifre bilgilerinin girilmesi i¢in kullanilir.




Tanimlar

Donemsel Tanimlar (GMS) (Bu tanimlar Gahstigimiz Firmanin Bu Dénemini Kapsar)

Defter Dokiim Param

Yevmiye Defteri, Kebir Defteri, Muavin Defter, Kasa Defteri ve Fig
Doékumlerinin kapsam ve bigimini belirleyen bilgilerdir.

Fis Ayarlan

Bu formda, Fis Girisi uygulamasinda gecerli olan sec¢enekler yer almaktadir

Fis Aciklamalari

Bu formda, Fis Girisi uygulamasinda gegerli olan segenekler yer almaktadir

Kdv Oranlan

Fis Girisi uygulamasinda kullanilan KDV ayirma tuslarinin temsil ettigi KDV
Oranlari ile ayrilan KDV'nin kaydedilecegi hesap kodlari ve iglemin
kapatilacagi kargl hesap kodlar girilir.

KDV Parametreleri

KDV Tahakkuk Fisinin hazirlanmasinda kullanilan hesap kodlari ile gegen
doénemden Devreden KDV Tutari ve KDV Beyannamesi Damga Pulu Tutari
bilgileri girilir.

Belge Tipleri Fis Girisi sirasinda Belge Turl alani Gizerinde F6 tusu ile segilebilecek olan
¢ok kullanilan belge tarleri tanimlanir.

B Formu B formlarini hazirlamak igin iki ayri ydntem olusturulmustur.

(KDV siz Tutar Yont.) | Program igerisindeki yardim sayfalarini inceleyerek hangi yontemi
kullanacaginizi belirleyebilirsiniz.

B Formu B formlarini hazirlamak igin iki ayri yontem olusturulmustur.

(Dogrudan Hes. Yont.)

Program icerisindeki yardim sayfalarini inceleyerek hangi yontemi
kullanacaginizi belirleyebilirsiniz.

Doénem Tanimlarini
Kopyalama

Baska bir hesap dénemine ait olan kod ve parametre gibi bilgilerin iginde
bulunulan doneme kopyalanmasi i¢in kullanilir. Bilgilerin alinacagi hesap
dénemi bagka bir firmanin hesap dénemi de olabilir.

Tanimlar

Dénemsel Tanimlar (IMS) (Bu tanimlar Galistigimiz Firmanin Bu Dénemini Kapsar)

Gelir Gider Ayarlari

Bu formda, Gelir/Gider Girisi uygulamasinda kullanilacak olan ayar ve
segenekler yer almaktadir.

Gelir Gider Satir Agikl.

Gelir/Gider Bilgileri Girisi sirasinda Agiklama alani tzerinde F6 tusu ile
secilebilecek olan ¢ok kullanilan agiklamalar tanimlanir.

Kdv Oranlari Gelir/Gider Girisi uygulamasinda kullanilan KDV ayirma tuglarinin temsil
ettigi KDV Oranlari ile ayrilan KDV'nin kaydedilecegi hesap kodlari girilir.
Belge Tipleri isletme Defteri Gelir/Gider Girisi sirasinda Belge Tiir(i alani izerinde F6 tusu

ile secilebilecek olan ¢ok kullanilan belge tirleri tanimlanir.

Donem Tanimlarini
Kopyalama

Bu uygulama, baska bir hesap dénemine ait olan kod ve parametre gibi
bilgilerin i¢inde bulunulan déneme kopyalanmasi i¢in kullanilir. Bilgilerin
alinacag! hesap dénemi bagka bir firmanin hesap dénemi de olabilir.

Burada anlatilan Menii Agiklamalari sadece Programin ilk Kullaniminda ihtiyag Duyabileceginiz

Mendilere ait agiklamalardir.

Programin diger bolimleri ile ilgili ayrintili agiklamalara, Programi kullanirken F1 (Yardim) Tusu ile

ulasabilirsiniz.




Giinliik Kullanim ile ilgili Bilgiler

GMS.NET Yazilim’nin Cahlistiriimasi

GMS.NET Yaziimr'ni calistirmak igin asagida gosterilen masausti simgesi tiklanir.

Sisteme Giris

GMS.NET Yazilimr'na giris yapabilmek icin asagida gosterilen Kullanici Girigi formunda yer alan
Kullanici Adi ve Sifre bilgileri doldurulmahdir. GMS.NET sisteminde, “GMS” isimli kullanici zaten tanimli
olarak bulunmaktadir. “GMS” kulanicisinin sifresi ise “gms” dir.

Kullamc Girisi 1

Ki.lﬂanlclﬂ :|IGMS
Sifre:”"‘l

Tamam | Vazgeg |

Dikkat : Kullanici adi biiyiik/kii¢iik harflere duyarli degildir. Yani, “GMS”, “Gms”, “gms”
ibareleri birbirinin aynisidir. Sifre ise, bunun tersine, biiyiik/kiigiik harflere duyarlidir. Yani,
“GMS”, “Gms?”, “gms” ibareleri birbirinden farklidir. Bu nedenle, sifre bilgisi nasil
tanimlanmis ise o sekilde girilmek zorundadir. “GMS” kullanicisinin varsayilan sifresi
“gms”dir. Dolayisi ile aynen bu sekilde kii¢iik harflerle girilmelidir.

GMS.NET Yazilimini kullanmaya basladiktan sonra yeni kullanici agabilir, kullanicilari firmalar, hesap
dénemleri ve uygulamalar bazinda yetkilendirebilirsiniz.

“GMS?” kullanicisi tum firmalar, calisma dénemleri ve uygulamalar igin tam yetkilidir, iptal edilemez ve
yetki seviyesi azaltilamaz. Ancak, giivenlik agisindan “GMS” kullanicisinin sifresini degistirebilirsiniz.



Calisma D6nemi Se¢imi

Asagida gosterilen Calisma Donemi Secimi formunda, Baslangi¢ Ayarlar sirasinda olusturulan firma
ve ¢alisma dénemi goriimektedir. Bu dénemi se¢mek icin enter tusuna basmak yeterlidir. Yeni firma ve
galisma dénemi tanimlamasinin nasil yapilacagi, GMS/5 verilerinin nasil aktarilacagi GMS.NET icgerisindeki
yardim sayfalarinda detayli bir bigcimde anlatiimigstir.

Cahsma Dénemi Segimi
=2 ORMEK

g 2008 (01.01.2008 - 31.12 2008)

Tamam Vazgeg

GMS.NET Ana Meniisii

GMS.NET Yaziiminda yer alan uygulamalari segmek ve calistirmak icin kullanilacak olan menu
ekranin Ust béliminde yer almaktadir. Menldeki segeneklerden her birisinde bir harf alti gizili olarak

g6sterilmistir. Bu harf, ilgili men( segeneginin kisayolunu olusturmaktadir. Ornegin, Dokiimler

men(sini agmak igin Alt-D, Fig islemleri igin Alt-F tus kombinasyonlari kullanilir.
Program Tammlar HesapPlamiislemleri  Fig islemleri  Stok Islemleri Dékiimler Beyannameler Yardima Uygulamalar Pencere

Mendi ile ilgili bu tir tus kombinasyonlart GMS.NET Yaziliminda hemen hemen her durumda
kullanilabilmektedir. Ornegin, fis girisi sirasinda bilango gdéruntilenmek isteniyorsa dnce Alt-D tus
kombinasyonu ile asagida gdsterilen Dékimler menUsu acilir

Dakimler| Beyannameler Yardimo

Mizan

Muavin Defter

Hesap Durumu

Mali Tablolar

Yevmiye Defteri

Kebir Defteri

Eesmi Defter Numaralama




ve sonra T tusuna basilarak Mali Tablolar uygulamasi ¢aligtirilir. Menu detay seceneklerinin her birisinde
de alti gizili bir harf bulunmaktadir. Or., Mizan igin z, Mali Tablolar i¢in T, Yevmiye Defteri icin Y gibi. Alt-
Harf kombinasyo nu ile ilgili ana menu segenegi agildiktan sonra bu segenegin altinda yer alan bir alt
segenegi calistirmak icin sadece alti ¢izili harfe basmak yeterlidir. Goéraldiga gibi, kisayollarin kullanimi
sayesinde, bir uygulama UGzerinde ¢alisirken o uygulamadan ¢ikmaksizin baska bir uygulamayi sadece iki
tusla ekrana getirmek midmkunddr.

Erisim Agaci

Yukarida anlatilan menu sistemine alternatif olarak, GMS.NET sisteminde yer alan uygulamalari
calistirmak igin Erisim Agaci da kullanilabilir. Erisim Agaci, normalde, ekranda gortlmez ancak kullanicinin
istegi Uzerine Alt-F1 tuslarina basilarak agilir.

Ernigim Agac: I

-+I+ Program

-+ Tammilar

=1-+%* Hesap Plam iglemleri

. 4 Hesap Plam islemleri

- 4 Tekduzen Kopyala

- 4 Bagka Firmadan Kopyala

- 4  Bakiye Guncelleme

=-+¥* Fig islemleri

-- 4  Fig GQirigi

- 4 Fig Islemleri

- 4 Fis Kontrol Listesi
- 4 Ozel Fis Tammlan
- 4 Ozel Figler

=+ Stok islemleri

- 4 Stok Kedlan

- 4 Stok Karh

- 4  Stok Listesi

=43+ Dékiimler

Mizan

Muawin Defter
Hesap Durumu
Mali Tablolar
Yewmiye Defteri
Kebir Defteri
Resmi Defter Numaralama

TXXXXX

=+ Beyannameler

- 4 Yeni Beyanname

- 4 Kayith Beyannameler

- 4  Beyanname Gonderme Islemler
- 4  Beyanname Tamm Kopyalama
El-+_I+ Yardimet Uygulamalar

L. # Devir iglemleri

Menu sisteminden farkh olarak, Erisim Agacinda ana menu segenekleri altinda yer alan alt segenekler agik
bicimde goérulebilmektedir. Ana menl secgenekleri Gzerinde enter veya bosluk tusuna basilarak detaylar
acilip kapatilabilir ve detay menu secgenekleri Gzerinde enter veya bosgluk tusuna basilarak da ilgili
uygulama calistirilir. Segenekler arasinda hareket etmek icin agagi ok ve yukari ok tuslari kullanilir.

Erisim Agacini kapatmak icin Ustte bulunan (Kapat) digmesi tiklanir. Erisim Agacinin otomatik gizleme
Ozelligini kullanmak igin ise yine ustte bulunan digme tiklanir.

Otomatik gizleme kullanildiginda, fare imlegi Erisim Agacinin disinda bir yere konumlandiginda Erisim Agdaci

m
o
3
™
=1
=]
o

penceresi sola dogru ¢ekilerek kapatilir. Pencereyi tekrar goriinir hale getirmek igin imleg solda gortlen
sekmesinin Uzerine konumlanmalidir.




Uygulamalar

GMS.NET Yaziliminda, biribiri pesi sira agilan uygulamalar ekranda sekmeler seklinde dlizenlenir.
Asagidaki 6rnekte, Mizan, Muavin Defter, Stok Karti ve Fis Girisi uygulamalari galistirildiginda ortaya
¢ikan goruntu gosterilmigtir.

GMS.net

Program Tammlar HesapPlamislemleri  Fis islemleri  Stok islemleri

Mizan | Muavin Defter | Stok Karh [ Fis, Mahsup, 26.05.2008, 1 (%

Sekmelerden en Ustte olan aktif sekmedir. Sekmeler arasinda gegis yapmak igin iki yol vardir. ik
yol olarak aktif hale getiriimek istenen sekmenin bashgi tiklanir. Ikinci yéntemde ise Ctrl-Tab tuslarina
basilarak asagida gdsterilen sekmeler arasi gegis penceresi acllir.

Pencereler

Fig. Mahsup, 26.05.2008, 1 (%)
Stok Kart |
Muavin Defter

Mizan

Stok Karh

Pencerede o an itibariyle agik olan sekmeler listelenir. Ctrl-Tab tuslarina tekrar basilarak
listeden istenilen sekme segilir ve tuslar birakildiginda son segili olan sekme aktif hale gelir.

Bilgi Girisi ve Klavye Kullanimi

Metin Kutularina Bilgi Girisi : Metin kutusu, hem harf hem de sayi girilebilen alanlara verilen isimdir.
Ornegin, Hesap Kodu, Hesap Adi, Fis Satir Agiklamasi gibi alanlar metin kutusudur. Bir metin

kutusunun Gzerine gelindiginde kutudaki metin asagida gorulduga gibi secili olarak gosterilir.

Bu durumda herhangi bir harf, rakam veya 6zel isaret tusuna basiimasi halinde segili metin silinir
ve yerini girilen yeni karakterler alir.



Segcili metni silmeden lzerinde degisiklik yapmak icin su tuslar kullanilir :
End veya Sag Ok : Metnin en sonuna gider, se¢im kaldirilir.
Home veya Sol Ok : Metnin en basina gider, segim kaldirilr.
Sag ve Sol Ok : Metin secili durumda degil iken sada ve sola hareket etmek i¢in kullanilir.
Shift-Sag Ok ve Shift-Sol Ok : Metnin bir bolimini segmek igin kullanilir.
Ctrl-C : Secili metni kopyalar.
Ctrl-X : Secili metni keser. (Kopyalar ve siler).
Ctrl-V : Daha 6nce segilmis bir metni yapistirir.
Delete : Secili metin yoksa imlegin sagindaki karakteri siler, varsa segili bélgeyi siler.

Backspace (A ) : Segili metin yoksa imlegin solundaki karakteri siler, varsa segili bolgeyi siler.

Tarih Alanlarina Bilgi Girisi : Tarih alanlarina giin ve ay rakamlari iki basamakli olarak girilir. Ornegin, 5
Haziran tarihini girmek icin sirasiyla 0,5,0,6 tuglarina basilmalidir. Gin bdliminden aya veya ay béliminden
yila gecis otomatik olarak gergeklestigi icin enter tusuna basilmamalidir. Sol ve sag ok tuslari tarih alani
icerisinde sola ve saga hareket etmek i¢in kullanilir. Tarih alani Gzerinde F4 tusuna basilarak ekranda takvim
goruntulenebilir.

Tarih - |§2.01.2005 ]

Sayisal Alanlara Bilgi Girigi : Sayisal alanlar, sadece sayilarin girilebildigi metin kutularidir. Ornek
olarak, fisteki borg/alacak tutari gosterilebilir. Bir sayisal alan tzerine gelindiginde kutudaki say1 asagida
gOruldiagu gibi segili olarak gosterilir.

Bu durumda herhangi bir rakam veya aritmetik islem tusuna basilmasi halinde segili say! silinir
ve yerini girilen yeni karakterler alir. Secili sayly silmeden Uzerinde degisiklik yapmak igin su tuglar
kullanilir :

End veya Sag Ok : Sayinin en sonuna gider, segim kaldirilir.

Home veya Sol Ok : Sayinin en basina gider, secim kaldirilir.

Sag ve Sol Ok : Sayi segili durumda degil iken saga ve sola hareket etmek icin kullanilir.
Shift-Sag Ok ve Shift-Sol Ok : Sayinin bir bdlimint se¢mek igin kullanilir.

Ctrl-C : Sayinin segcili bolimunu kopyalar.

Ctrl-X : Sayinin segcili bolimind keser. (Kopyalar ve siler).

Ctrl-V : Daha 6nce secilmis bir metni yapistirir.

Delete : Segili bir bolim yoksa imlegin sagindaki karakteri siler, varsa segili bolgeyi siler.

Backspace (A ) : Segili bir bélim yoksa imlegin solundaki karakteri siler, varsa segili bolgeyi siler.

+, -, * ve | Tuglan : Sayisal alani hesap makinesi gibi kullanarak aritmetik islem yapmak igin kullanihr.



Liste Kutulari : Liste kutulari, verilen segenekler listesinden birini segmek icin kullanilir. Liste
kutularina érnek olarak fis tipleri liste kutusu, Evet/Hayir veya Dahil/Hari¢ gibi segimlerin yapildigi

kutular gosterilebilir.

TR TR 3-MAHSUP

Listede yer alan secenekleri gérmek icin F4 veya F6 tuslarindan birine basilir. Bu durumda
liste kutusunun altinda ilgili liste goralir.

3-MAHSUP - [
KOD AGIKLAMA '

0 0-ACILIS

1-TAHSIL

2-TEDIYE

11 .
IE |
| 3 S-KAPAMIS

Listeyi agmadan secim yapmak igin ise listede yer alan segeneklerden segilmek istenilenin ilk
karakterine tekablil eden tusa basilir. Ornegin, listeyi agmadan Tabhsil fisi segenegini segmek igin bu

secenegin ilk karakteri olan 1 tusuna basmak yeterlidir. Yine ayni sekilde, segenekleri “Evet” ve “Hayir” olan
bir liste kutusunda “Evet” segcenegini secmek icin “E”, “Hayir’ segenegini se¢cmek icin “H” tusuna basiimalidir.

Secenek Kutulari : Secenek kutulari, iki veya daha fazla segenekten sadece birisinin isaretenerek
secilebilecegi giris alanaridir. Segenek kutularina érnek asagida gosterilmistir.

Yazic ” i) Windows i1 Mokta Vuruslu

Secenekler arasinda hareket etmek icin sag ve sol ok tuslari kullanilir. Bir secenegi isaretlemek

(se¢mek) icin ise bosluk tusuna basilir.

Onay Kutulari : Onay kutulari, belirli bir igslem igin bir segenegin kullanilip kullaniimayacagini veya bir
durumun onaylanip onaylanmadigini belirtir. Onay kutularina érnek asagida gosterilmistir.

Miktarsiz Islemler Dahil :| v

Secenegin onay durumunu degistirmek (onaylamak veya onaylamamak) i¢in bosluk tusuna basilir



Tablolar : Tablolar, veri girisi veya bilgi gériintileme (rapor) amach elemanlardir. GMS.NET
Yaziliminda iki tir tablo vardir.

Birinci tur tablolar veri girisi igin kullanilan hesap plani, fig girisi gibi tablolardir.

SIRA 4| HESAPKODU | HESAPADI | BELGETURD | BELGETARHI | BELGENO | AGIKLAMA | MIKTAR | BORG | ALACAK | KDVSZTUTAR |

! | El \ \ | \ \ \ \ \

Bu tur tablolarda satirlar ve sutunlar arasinda hareket etmek icin asagida listelenen tuglar kullanilir.

Yukari Ok : Bir Ust satira gikmak igin kullanilir.

Asagi Ok : Bir alt satira inmek igin kullanilr.

PgUp : Bir 6nceki sayfayi ekrana getirmek icin kulanilr.

PgDn : Bir sonraki sayfayi ekrana getirmek i¢in kulanilir.

Enter veya Tab : Bir sonraki sttuna gegmek igin kullanilir.

Ctrl-Sol Ok veya Shift-Tab : Bir 6nceki stituna gegcmek igin kullanilir.

Ctrl-Home : Tablonun ilk satirina gider.

Ctrl-End : Tablonun son satirinin altindaki bos satira gider.

Shift-Enter : Tablodaki herhangi bir kolon lzerinde iken bir alt satirin ilk kolonuna gitmek (satirbasi) igin
kullanilir.

Ctrl-Enter : Uzerinde bulunulan hiicreye bir Gist satirda ayni hiicrede yer alan bilgiyi kopyalar ve bir
sonraki ) kolona geger.

Ctrl-Shift-Enter : Uzerinde bulunulan hiicreye bir st satirda ayni hiicrede yer alan bilgiyi kopyalar ve ayni
hiicrede kalir.

Ctrl-PgUp : Bir dnceki hesabi, fisi vb. ekrana getirir.

Ctrl-PgDn : Bir 6nceki hesab, fisi vb. ekrana getirir.

ikinci tiir tablolar ise, bilgi girisi yapiimayan sadece bilgi goriintiileme (rapor) amagh tabloardir.
Bu tablolara drnek olarak, Mizan, Muavin Defter, Mali Tablolar gosterilebilir.

S Belge Belge Belge Borg Alacak Borg Tutar Alacak Tutar B Form
B & REIH Fali Tiirii Tarihi No fEdmEs Tutar Tutar Bakiye Bakiye Tutari
[IEE Devir
| c201.2008 MAHSUP 1| EKSTRE 02.01.2008 4444 42180766148 /A 4749 4749

Bu tlr tablolarda su tuslar kullanilir :

Yukari Ok : Bir Ust satira gikmak igin kullanilir.

Asagi Ok : Bir alt satira inmek igin kullanilr.

PgUp : Bir dnceki sayfayi ekrana getirmek icin kulanilr.
PgDn : Bir sonraki sayfayi ekrana getirmek i¢in kulanilir.
Ctrl-Home : Tablonun ilk satirina gider.

Ctrl-End : Tablonun son satirinin altindaki bos satira gider.

Ctrl-PgUp : Bir 6nceki hesabi, fisi vb. ekrana getirir.

Ctrl-PgDn : Bir 6nceki hesabi, figi vb. ekrana getirir.



Bazi tablolarda, o tablonun iglevine bagl olarak kullanilan farkli tuslar olabilir. Bu tuslarin neler oldugunu
o6grenmek icin ilgili tablo tGzerinde F1 (Yardim) tusu kullanilarak ekrana getirilen Yardim sayfasina bakilmalidir.

Tablolarda siitun geniglikleri ayarlanabilir ve yapilan ayarlar saklanabilir. Bunun igin fare isaretleyicisi
kolon bagliklarinin yer aldigi bolimde istenen kolonun sagindaki kolon ayrim gizgisi

Uzerine getirilir ve isaretleyicinin haline gelmesi saglanir. Bundan sonra, farenin sol tusu basil tutularak
sola veya saga hareket ettirilir ve istenilen kolon genisligi saglandiginda sol tug serbest birakilir.

Tablodaki bilgiler (satirlar) istenilen bir siituna gére siralanabilir. Bunun igin, siralama yapilmak istenen
stitunun bashigr tiklanmalidir. ilk tiklamada tiklanan siitundan artan siralama, ikinci tiklamada ise azalan siralama
yapilacaktir. Herhangi bir anda gecerli olan siralamanin hangi kolondan oldugu ve artan/azalan 6zelligi ilgili kolon
basliginin yanindaki (artan) ve  (azalan) simgeleri ile gosterilir.

Formlar : Formlar, bilgi girisi, tanimlamalar veya islem parametrelerinin girilmesi igin kullanilan araclardir.
Formlara bir 6rnek asagida gosterilmistir

Ked:|| 102

Hesap Adi :|| BANKALAR

Stok Kodu : I | j
Birim : I

Ticari Unvan : I
Wergi Dairesi : I
| Vergi Kimlik No ||
| Te Kimlik No

| Ulke:” j

Kaydet | Kepat |

Formlar, metin kutusu, sayisal giris kutusu, tarih, liste kutusu gibi elemanlardan olusur. Bir elemandan
(alandan) bir sonrakine gegmek icin enter veya tab tuslarinda biri kullanilir. Bir 6nceki alana geri donmek igin ise
Shift-Tab tusu kullanilir.

Formlarda, genel olarak, formun sonlandiriimasi ile ilgili olan Tamam/Vazge¢, Kaydet/Kapat, Baslat/Son vb.
gibi digmeler bulunur. Bu digmeleri kullanabilmek i¢in istenilenin Uzerine fare ile tiklamak veya digmenin tUzerinde
yazil olan etiketin alti gizili karakterine Alt tusu ile birlikte basmak gerekir. Ornegin, Kaydet diigmesini isletmek igin
Alt-A tusuna, Vazgec¢ digmesini isletmek icin Alt-V tusuna basiimalidir. Digme etiketlerindeki alti ¢izili karakterler,
Windows Isletim Sistemi’'nin ayarlarina bagli olarak, her zaman gériillemeyebilir. Eger bu karakterler goriillemiyor ise
gorundr hale getirmek igin Alt tusuna bir defa basiimaldir.



Arac¢ Cubuklari : Ara¢ cubuklari, genellikle form ve tablolarin sol Ust tarafinda yer alan ve gesitli simgelerden olusan
elemanlardir. Arag gubuklarindaki simgelerin her birisi bir islevi (Kaydet, Sil, Kapat, Yardim vb. gibi) temsil eder. Arag
gubuklarindaki simgeler sadece fare ile tiklanarak kullanilabilirler. Ancak, GMS.NET yaziliminda ara¢ gubuklarindaki
simgelerin tumu form Uzerinde digme seklinde veya tablolarin igerik menulerinde yer almaktadir.

icerik Meniileri : igerik meniileri, tablo satirlari veya formlarin lizerinde farenin sag tusuna basarak veya klavyedeki
Pencere tusu kullanilarak agilan ve o durumda kullanilabilecek islevleri ve bu iglevlerin yerine getiriimesi igin
kullaniimasi gereken tuslari gésteren menulerdir. Asagida bir igerik menlsi 0rnegi yer almaktadir.

] SatirEkle Insert
& Kod Dedistir alt + Enter
* s Ctrl+Delete
Toplu il Ctrl+5hift+Del
2% Ustteki Hiicreyi Kopyala Ctrl+Enter
) Satirda Islem Iptal Fi0
] StokKodlan Ctrl+5
Hesap Durumu F3
Muayin F4
= Adres Girisi Ctrl+shift+A
=4 Yazdir Ctrl+P
@ Excel ‘= Aktar Ctrl+E
4~ Bul Ctrl+Z
#] Yenile F5
@) Yardm F1
[@) Kapat Ezc

Hesap Makinesi : GMS.NET yaziliminda, herhangi bir konumda iken, Ctrl-> tuslarina basilarak

Windows Isletim Sisteminin standart hesap makinesi ekrana getirilebilir.




